作品著作权（版权）登记指南

　　一、    办理部门

　　依据国家版权局《作品自愿登记试行办法》的有关规定，各省、自治区、直辖市版权局负责本辖区的作者或其他著作权人的作品登记工作。受湖北省版权局和中国版权保护中心委托，湖北省版权保护中心具体负责湖北的作品著作权登记和计算机软件著作权代办登记。

　　二、办理作品著作权登记提交的材料

　　（1）作品著作权登记申请表一份。（见附件一）

　　（2）权利保证书一份。（见附件二）

　　（3）作品说明书一份。（见附件三）

　　（4）申请人的身份证明。

　　（5）委托他人代为申请时，代理人应提交申请人的授权书及代理人的身份证明。

　　（6）作品样本（可以提交纸介质或者电子介质作品样本）。

　　（7）权利归属证明。

　　三、办理期限

　　登记机构受理登记申请后40个工作日办理完成。需要补正材料的，申请人自接到补正通知书后两个月内完成补正，登记机构自收到符合要求的补正材料后30个工作日办理完成。

　　四、办理流程
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